Guida per U'uso del registro

Per la presente guida si suppone che sia stata gia letta la guida “Primo acceso” la quale
comprende le informazioni di:

e Primo accesso e modifica password (solo la prima volta);

e Inserimento dell’orario personale;

e Breve presentazione delle funzioni del registro.

In questa guida:
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Registro

L’arearegistro € suddivisa in tre sottomenu:

Registro

™1 Planning Settimanale

(' Gestione Fuori Classe

B Conteggio Ore di Lezione

Planning Settimanale

Le mie lezioni

b

Accedendo al planning settimanale, il docente visualizza in “Le mie Lezioni” le ore da orario e
quelle aggiunte manualmente per la settimana corrente.

w Scelta classe

SCIENZA DELLA MATERIA E LAB.

=3

ORA LUN 05/10/2020 MAR 06/10/2020 MER 07/10/2020 GIO 08/10/2020 VEN 09/10/2020 SAB 10/10/2020

fD MATEMATICA SCIENZA DELLA MATERIA E LAB. SCIENZA DELLA MATERIA E LAB. MATEMATICA E LABORATORIO MATEMATICA E LABORATORIO
1 1A MATEMATICA E LABORATORIO
%)
@ MATEMATICA MATEMATICA MATEMATICA MATEMATICA MATEMATICA E LABORATORIO MATEMATICA
2 1A 1A 1A 1A
©
@ MATEMATICA E LABORATORIO MATEMATICA MATEMATICA MATEMATICA MATEMATICA E LABORATORIO MATEMATICA
3 1A 1A
fD MATEMATICA E LABORATORIO MATEMATICA SCIENZA NATURALI MATEMATICA MATEMATICA E LABORATORIO MATEMATICA
- 1A 1A
INFORMATICA LAB INFORMATICA LAB

Nel prospetto delle attivita settimanali del docente, € possibile apporre/modificare la firma

per le proprie lezioni.

Scelta Classe

Scelta classe . . . . .. .
Il pulsante consente di selezionare al giornale di classe di singole classi,

saranno proposte solo quelle in cui ildocente insegna ordinariamente.

Ponendo il flag sulla voce “mostra tutte le classi” sara possibile visualizzare tutte quelle della
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scuola (per effettuare una supplenza ad es.).

7
{ Indietro ) |
. S

Mostra tutte le classi

Scelta Classe

STRUTTURA SCOLASTICA

v £ 1.C. DI RAGUSA
v [ SCIENTIFICO
[ 1A - SEDE PRINCIPALE (Coord)
[ 1B - SUCCURSALE
[ 1X - SEDE PRINCIPALE
w [ IST. SEC. DI | GRADO "S. QUASIMODO"
~ [ ORDINARIO
[ 1A - SECONDARIA DI PRIMO GRADO "G.A. DE COSMI" (Coord)
v 2 SCUOLA PRIMARIA "COLLODI"
v = 300re
[ 1A - SUCCURSALE (Coord)

Firma ordinaria delle lezioni

Firma lezione singola

Se un’ora € gia firmata Uicona sara verde @

Se un’ora di lezione ¢ invece libera, il docente trovera solo il pulsante
tale ora € possibile inserire una nuova lezione.

Cliccando sull’icona
classe.

, perindicare che su

ildocente inserira la propria firma ed accedera al registro della

Cliccando nuovamente sull’icona il docente rimuovera (previa
domanda di sicurezza) la propria firma sull’ora di lezione.

Conferma elimina firma

A Vuei procedere?
I .::\nr‘J E I

Da cellulare. Cliccando semplicemente sull’intera cella dell’ora di
lezione, il docente accedera al registro della classe, indipendentemente
dal fatto che l'ora sia firmata o meno.

‘“Se ildocente insegna la stessa materia in due

classi contemporaneamente, la firma avra
MATEMAT\Ci iiBOR.ATORIO

Se invece le materie sono differenti, dovra necessariamente firmare
all’interno del giornale di classe.

Da PC. Una volta firmato il registro sara possibile agire sulle schede in
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effetto con un solo click, su entrambe le classi.

VEN 15/09

@

MATEMATICA E LABORATORIO
1A-1B

©

MATEMATICA E LABORATORIO
1A

@

MATEMATICA E LABORATORIO
1B
INFORMATICA LAB
1A

@

MATEMATICA E LABORATORIO
1B




alto (Giornale di classe, Appello, ...)

3 o i ]
Q) & =

GIORMALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUTAZIO
(Lezinni precedenti) (Mesmggida leggere in classe e) @
FIRMA ‘ DOCENTE ‘ MATERIA ‘ A
‘\/2' MELAI THOMAS EDUCAZIONE CIVICA

Firma in compresenza (o con piu classi nella stessa ora)

Se il docente vuole svolgere lezione con due classi contemporaneamente nella stessa ora,
oppure vuole firmare in compresenza con un altro docente, nel pannello “Lezioni del giorno”
puo cliccare sul

g MATEMATICA E LABORATORIO N
£ ( Indietro ) 4 Firma
2A-SUCCURSALE —

15/09

Ora prevista per SIGNORI GIADA

Materia:
MATEMATICA (D)

® Compresenza
O Sostituzione

MATEMATICA - GIADA SIGNORI

Al click sul pulsante Firma la lezione e firmata e si accede al LUN 19/10/2020
registro della classe selezionata. @

MATEMATICA
1A
MATEMATICA E LABORATORIO
1B

Firma in Sostituzione

In caso di sostituzione di un collega assenze, il docente clicca sul suo registro delle attivita
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nell’ora da sostituire, decide la materia che 1A- SEDE CENTRALE

svolgerain quell’ora e il docente da 21/09
sostituire scegliendolo tra quelli disponibili
in lista. Ora prevista per VERDI GIORGIO
Materia:
SCIENZA DELLA MATERIAE LAB. -

Una volta confermato si avra evidenziata
nel giornale di classe la sostituzione. O Compresenza
@ Sostituzione

Sceglidalla lista -

ITALIANO - GIORGIO VERDI

Giornale di Classe

Nel giornale di classe sono mostrate tutte le ore di lezione, con relative informazioni su firme
inserite, docente previsto, materia, argomenti della lezione e compiti assegnati.
Qui il docente trova il pannello di controllo con tutte le funzioni salienti del registro

elettronico.
@2 Venerdi 06 Settembre 5B - LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

(9] e = &% E & E

Do

GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUTAZIONI ORALI VALUTAZIONI SCRITTE CCONOSCENZE E ABILITA CALENDARIO
(Lezioni precedentl') (Messaggl’da leggere in :Iasse) @ Accesso coordinatore: ] Q 06/09/2024 E D
FIRMA ‘ DOCENTE ‘ MATERIA ‘ ATTIVITA SVOLTA ‘ COMPITI ASSEGNATI ‘
Y. @ LINGUA E LETTERATURA >
1 ACCARDO LAURA PO
08:30-09:30 ITALIANA
(‘/2 ACCARDO LAURA @ LINGUA E LETTERATURA ,‘ @
09:30-10:30 ITALIANA
+
@ @
10:30-11:30
+
@ ®
11:50-12:50

Compitiperoggi 1

Visione settimanale: (]

ASSEGNATI... | COMPITI DOCENTE MATERIA

Gio 05/09 ricerca sul manzoni L. ACCARDO LINGUA LETT ITALIANA Ven 06/09

Nel quadro, € possibile inserire una firma direttamente cliccando sull’icona (firma veloce), o
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cancellarne una gia immessa
Le lezioni indicate nel giornale di classe vengono inserite automaticamente dopo che ciascun
professore ha inserito il proprio calendario delle lezioni.

Il pulsante nella colonna a destra del giornale, consente 'immissione diretta di una
nuova attivita non prevista da orario. Il pulsante funziona esattamente come se si immettesse
Uattivita dal pannello “Le mie attivita”.

Sulla sinistra € riportata la classe in cui si trova, sulla destra tutte le funzionalita disponibili e
il calendario per la selezione del giorno su cui operare.

Su Note, vengono mostrate, se presenti anche il numero di istanze da attenzionare (saranno
evidenziate solo quelle immesse nel giorno).

Le ore con sostituzioni saranno evidenziate con una apposita icona

FIRMA ‘ DOCENTE ‘ MATERIA ‘
ACCARDO LAURA (SUPPLENZA) LINGUA E LETTERATURA ITALIANA
CERQUA MARIO (SOSTITUITO) EDUCAZIONE CIVICA

In basso, cliccando sulla barra verde, viene mostrato l’elenco dei compiti assegnati per il
giorno corrente da parte di tutti i docenti della classe; quelli del docente, saranno evidenziati
in grassetto.

ILflag “Visione settimanale” consente di visualizzare Uelenco di tutti i compiti assegnati per i
giorni della settimana corrente.

Compiti e promemoria

Dopo aver firmato la propria ora € possibile aprire il registro della classe cliccando sull’icona
della matita nella riga relativa.

Nella schermata € possibile indicare UAttivita svolta e assegnare i Compiti (selezionando
una data di consegna dal calendario). Queste due voci possono essere compilate sia come
Registro di classe (visibile a tutti) che come Registro del professore (visibile solo al
medesimo).
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Lunedi 31 Agosto | 1A - EDUCAZIONE CIVICA (E\r’\ma\.ezmn:)( Salva

Classe || Singoli Alunni

Materia {non modificabile finché la lezione & firmata): Link:
EDUCAZIONE CIVICA https://www.esempio.com
Registro di classe Registro del professore
Attivita Svolta Attivita
Puoi scrivere del testo che sara visibile a docenti e alunni P A Puoi scrivere del testo che sara visibile soloa te v 2
g g
2]
Compiti % a Compiti
Puoi scrivere del testo che sara visibile a docenti e alunni v A Puoi scrivere del testo che sara visibile soloa te P 2
9 5 9
Consegna:  Sceglidata E @

| promemoria offrono una visualizzazione mensile, settimanale o in elenco e sono visibili agli
altri docenti e al preside. E possibile scegliere di renderli visibili anche alle famiglie, le quali
riceveranno una notifica (badge rosso) nella sezione “cosa € successo oggi” all’apertura di
Didup Famiglia.

La pagina Singoli Alunni permette invece di indicare a specifici alunni della classe i compiti o
indicare le attivita svolte.

Scelta della Tipologia di lezione
In corrispondenza della firma su registro di classe & possibile indicare la tipologia di lezione
che si sta svolgendo, scegliendo tre queste alternative:
e Lezionein presenza: (default): la lezione si svolge esclusivamente in classe).
e DDI: Didattica Digitale Integrata: la lezione si svolge esclusivamente in modalita
remota.

e Modalita mista: da selezionare se una parte degli studenti si trova in classe e una parte
e collegata da remoto.

Se l'ora non e prevista da orario: Cliccando sul pulsante ®, dopo aver scelto la classe, si
aprirail riquadro con la scelta sia della materia che della
Tipologia di Lezione.
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09/09

Ora Libera

(O Sostituzione

Materia:

LINGUAE LETTERATURA ITALIANA (D)

Tipologia Lezione:

Lezione in presenza

1..1) 3B-ISTITUTO TECNICO AGRARIO (Coord) {  Indietro p,

Didattica Digitale Integrata

Modalita mista

W,

&G
DDl

09:30-10:30

ACCARDO LAURA

@ LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

Se U'ora € prevista da orario: bastera cliccare sul @ in corrispondenza di un’ora non firmata

perindicare la

tipologia di lezione.
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(Lez\'uniprecedenti) (Messaggida\eggere inc\asse) @ Accesso coordinatore: [ 06/09/2024

FIRMA | DOCENTE ‘ MATERIA ‘ ATTIVITA SVOLTA ‘ COMPITI ASSEGNATI ‘
@ .
1 ACCARDO LAURA @D LINGUA E LETTERATURA ITALIANA 4 @
08:30-09:30
.
ACCARDO LAURA @ LINGUA E LETTERATURA ITALIANA / @
09:30-10:30

NOTA BENE: Su ore gia firmate non si pud cambiare al volo la tipologia di versione, e si dovra
dapprima togliere la firma e poi cliccare sul @ per cambiare la tipologia sul menu a tendina.
L’informazione sulla tipologia di firma sara visibile nel Giornale di classe, nella stessa
colonnain cuiviene riportata l'icona con la firma.

In caso di didattica mista gli studenti che studiano in classe da quelli che seguono da casa
potranno essere distinti dall’attributo del Fuori classe (vedi paragrafo Suggerimenti).

Accesso al registro come “coordinatore”

?D Martedi 06 Ottobre 1A - SCIENZA DELLA MATERIAE LAB >

1) o &3 E ) B

GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUTAZIONI ORALI VALUTAZIONI SCRITTE CONOSCENZE / ABILITA NOTE CALENDARIO

(LEziuniprecedenti)( Messaggi da leggere in classe ) @ ©Accessocoordmat°re: v < 06/10/2020 >

Ildocente coordinatore, tramite 'opzione “accesso coordinatore”, nel giornale di classe, pud
accedere alla compilazione dell’Appello, visualizzare e gestire le Note, le Annotazionie i
Promemoria, senza l'obbligo di immissione della firma.
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Lezioni Precedenti

ioni edenti . . . PO . . .
Il pulsante mostra le lezioni precedenti, (compiti svolti e assegnati, voti, e

assenze) per la materia e la classe selezionata.
@ Lunedi 02 Settembre 1A LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

o i

GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUT
Lezioni precedenti Messaggi da leggere in classe @
FIRMA ‘ DOCENTE ‘ MATERIA
@
1 VIOLA ELENA LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

08:00-09:00

La finestra fornisce la possibilita di filtrare su vari intervalli temporali e con diverse possibilita
di ordinamento o raggruppamento.

() Venerdi 06 Settembre 1A - LINGUA E LETTERATURA Indietro
Periodo: O ultime 10 O ultimi 3 mesi @® ultimi 6 mesi Q inizioanno Ordina: O dalpitirecente  (® dal meno
lezioni scolastico recente
Marzo, 2024 v
7 Marzo 2024 Attivita svolta:Epica. Conosciamo la figura di Circe nell'Odissea.
Giovedi 1°0ra Compito 1: Epica: studiare pp. 26 e 27. (consegna il 14/03/2024) >

Assenze: FRANCESCHINI FRANCESCA (Assenza)
Voti: ARESTIA ARTURO( 6% ) PIERINIPIERO(6)

Attivita svolta: Verifiche orali.
2°ora Assenze: FRANCESCHINI FRANCESCA (Assenza) »
Voti: IACONO ILARIA(7)

8 Marzo 2024 Attivita svolta: Verifiche orali.
Venerdi 1°0ora Assenze: FRANCESCHINI FRANCESCA(Assenza) MARIANGELI MIRCO(/ngresso in 1 ora) RUFFINI ROBERTO(Ingresso in 1 ora) »
Voti: AVELLINO ANNALISA(8)

Attivita svolta: Antologia. Conosciamo il racconto di fantascienza.

Compito 1: Antologia: studiare pag. 143. (consegnail 15/03/2024)

Assenze: FRANCESCHINI FRANCESCA (Assenza) GUASTELLA ADELE (Ingresso in 2 ora) GUASTELLA GABRIEL (Ingresso in 2 ora)
MARTINELLI MARTINA (Ingresso in 2 ora) MATTEUCCI MATTEO(Ingresso in 2 ora) SIMONELLI SIMONE (/ngresso in 2 ora)

2°ora
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Appello

Martedi 12 Settembre 5A-LINGUAE LETTERATURA ITALIANA

Q) 222 3 8% 5 B i
GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUTAZIONI ORALI VALUTAZIONISCRITTE ~ CONOSCENZE E ABILITA NOTE CALENDARIO
Cerca: Alunno Mostra tutti gli alunni: (] (}l Preferenza Mensa) (Aggiungi Evento Multiplo v)

ALUNNO m TUTTI GLI EVENTI INGRESSI / USCITE / FUORI CLASSE _

2 BONTEMPI ST ®
CRISOSTOMO AT
3 DI FUCCIO .
ALFONSO sl @ ‘

Tramite la funzione Appello, € possibile inserire:
e assenze,
e ingressiinritardo,
e uscite anticipate,
e Fuoriclasse,
e visionare informazioni importanti sull’alunno
e gestire tutte le operazioni relative alle giustificazioni.

N.B: Gli alunni e le alunne vengono considerati/e presenti per default dal sistema, a meno di
interventi di inserimento di un’assenza, di un ingresso in ritardo o di un’uscita anticipata, da
parte dei docenti, della dirigenza o della segreteria.

Nella schermata sono mostrati:
ILnominativo degli alunni.

L’icona indica che ’alunno ha “n” assenze arretrate da giustificare o validare (se il
dirigente ha attivato la gestione della validazione delle assenze da parte dei docenti). Se
Ualunno, a partire dall’ultima assenza, ha almeno 5 assenze arretrate da giustificare, l'icona
sara alternata ad un punto esclamativo rosso !

L’eventuale etichetta (18+) indica gli studenti maggiorenni

Nella colonna Presenza, e disponibile il pulsante per inserire rapidamente le assenze

giornaliere: click su @ per inserire, e di nuovo clic su per toglierla.
La colonna Tutti gli Eventi, consente di visualizzare, rispettivamente, il numero delle
assenze, deiritardi e delle uscite anticipate fruite dall’inizio d’anno

X)14 32 <o \ ®

Il pulsante @ consente Uimmissione diretta di Ingressi: In ritardo | Uscite
Anticipate e Fuori Classe <] Uscita
[ Fuori classe

@ visualizza eventuali informazioni importanti sull’alunno (particolarita

11
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anagrafiche/annuali, che il dirigente ha deciso di rendere visibili ai docenti).

Cerca: Alunno Mostra tutti gli alunni: [ ] . .
In alto si potra cercare rapidamente

alunno desiderato e mostrare anche eventuali alunni della classe che non svolgono la
materia attribuita al docente.

Inserimento diretto Ritardi / Uscite anticipate e Fuori Classe

Al click sul pulsante @ sulla destra della finestra principale Appello, si sceglie se inserire un
ingresso in ritardo, un’uscita anticipata o un Fuori classe.

All'inserimento di uningresso in ritardo o di un’uscita anticipata la schermata si presenta
come segue:

Martedi 12 Settembre | 5A - LINGUA E LETTERATUF

Do

Aggiungi / Modifica Uscita

Oradi lezione: Ore: Minuti:

1° v |10 v 40 v
L { ssenza

Ore: Minuti:

00 v |00 v

tivaz €

Sceglidalla lista v
JPZIor

[V Dagiustificare [ Considera presente per 'ora selezionata in

tendina

| campi risultano precompilati in funzione della lezione su cui si opera e in funzione dell’ora.
ILdocente puo, in aggiunta, specificare ore e minuti esatti di assenza dell’alunno dalla classe
e la motivazione, oltre a cambiare le altre opzioni legate all’evento.

12
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E possibile inserire pill eventi per lo stesso alunno, ma solo se coerenti tra loro. Ad esempio,
non € possibile inserire ulteriori dati (ingressi, uscite) se 'alunno & assente.

Il corretto inserimento del dato di tipo assenza, ingresso o uscita, determinera in automatico
le assenze orarie sulla materia, calcolate a partire dalle ore firmate dai docenti sul giornale di
classe.

E obbligatorio inserire Uora di lezione a cui si riferisce 'evento, mentre € facoltativo
Uinserimento dell’orario esatto in cui 'evento si & verificato.

L’inserimento di un Fuori classe va utilizzato quando un alunno & impegnato in attivita che
hanno comunque a che fare con la vita scolastica, come ad esempio gare sportive 0
olimpiadi di matematica, e per lui non devono essere conteggiate assenze nelle singole
materie.

Martedi 12 Settembre  5A - LINGUAE LETTERATURA

Aggiungi Fuori classe

") DDI- Frequenza da remoto
(in questo caso non & necessario inserire I'orario di inizio, fine e la descrizione)

Data: 12/09/2023
)alle All
Ore: 10 ¥ Minuti: 12 v Ore: 11 ¥ Minuti: 15 v
Motivazione
PCTO a scuola 2
"4
187/200

Eventi di assenza Multipli

Aggiungi Evento Multi
o | nel menu principale dell’appello, consente di inserire un

Il pulsante
evento (assenza, ritardo, permesso o Fuori Classe), contemporaneamente per gli alunni
selezionati a destra della finestra di immissione dati.
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{,—D e Lo Va0l SCIENZA DELLA MATERIA E LAB| (Cdietro ) ( saha )

Aggiungi/Modifica Assenza

1 - AIELLO ELISEQ

2 - ALBERIGO FILIPPO

Durata Assenza
3 - BOCCACHIARA ANNALISA

O
O
O
[J 4-COVATO ANDREA Ore: Minuti:
[J 5-COVATO VALENTINA 00 - 00 -
[J 6-DERIUMARCO -
Opzioni
[J 7-DINARDO FABIO
[J 8-FIRRITO ALFONSINA
Motivazione:
[J 9-GOLA GIUSY
Scegli dalla lista -
[J 10- OTTAVIANO MATTIA
[J 11-SIRUGO CINZIA [ Dagiustificare
O

13 - VERONESI CLAUDIA

Dettaglio Assenze

Cliccando sull’alunno, si accede al dettaglio della gestione assenze, delle pre-autorizzazioni
(se Uopzione preside ¢ attiva) e delle Giustificazioni.
@ Martedi 12 Settembre | 5A-LINGUA E LETTERATURA (" indietro )

N 90

Assenze

o BONTEMPI

oGel ‘PRE—AUTORIZZAZIONIo H GIUSTIFICAZIONI €)) ‘

®
I

Assenza ®

Giustificazioni

Inserisci qui il testo

Mativazione:
. DATA STATO DESCRIZIONE EVENTI -

3 05/09/2022 Assenza
v TR Motivazione: Motivi personali @ ®
= 07/09/2022

Entrando nel dettaglio delle giustificazioni di ciascun studente € possibile validare o meno la
giustificazione.
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‘ 0Gal H PRE-AUTORIZZAZIONI @) ‘ GIUSTIFICAZIONI €)

[ ot
. TIPO DATA STATO DESCRIZIONE EVENTI E GIUSTIFICAZIONI .. “-

1 12/09/2023 Assenza

— m Motivazione: giustificato
|7 12/09/2023 06/09/2023 5. ACCARDO  (X)

Eventi e giustificazioni fino al 12/09/2023. E’ possibile gestire uno o pid eventi alla volta.

Valutazioni

Valutazioni Orali

Viene proposto il tabellone dei voti orali, riferito agli alunni della classe.

In alto € presente un box con Uinformazione sulla data del blocco voti, il periodo considerato
per default € quello del periodo di scrutinio corrente (se indicato dalla segreteria), maiil
docente pud modificare tale periodo e poi cliccare sul pulsante Aggiorna.

(Aggiungi Valutazione Multipla

Tramite pulsante ) possono inserire rapidamente voti orali o note per tutti gli

alunni della classe. Il tabellone sottostante mostra, per ciascun alunno, le seguenti colonne:
ﬁ) Giovedi 01 Ottobre | SCIENZA DELLA MATERIA E LAB.

9} A = &% E 5 EEY

GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. VALUTAZIONIORALI  VALUTAZIONISCRITTE  CONOSCENZE / NOTE CALENDARIO
DIDATTICA ABILITA
Prospetta Voti Votidal: 10/09/2020 [ Al 15/12/2020 [

ALUNNO

1-AIELLO ELISEQ -
Turnoin 1X 808 2

2 - ALBERIGO FILIPPO - 5 1

Turnoin 1X

3 - BOCCACHIARA ANNALISA

Turnoin 1X @ & L

4 - COVATO ANDREA @ 6 1

5 - COVATO VALENTINA . . ]

Turno in 1X

Oggi, mostra il simbolo Assente /i voti di oggi / Uicona + per Uinserimento di una nuova
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valutazione peril giorno corrente.

Media voti (per singola materia), mostra il calcolo della media dei voti dell’alunno peril
periodo considerato (€ calcolata come media aritmetica (o pesata) di tutti i voti, senza
distinzione per tipologia).

N° voti, riportante il numero di voti inseriti per Ualunno nel periodo considerato.

Colonne relative ai giorni in cui c’e almeno una valutazione per un alunno della classe. | voti
nelle celle hanno colore rosso se si tratta di un voto insufficiente o di una annotazione.

Se il voto o la prova sono stati inseriti da altro docente (supplente o compresente), viene

mostrata l'icona E all’interno della cella. se il voto/prova ha un peso ai fini del calcolo

della media diverso dal 100%, viene mostrata la percentuale del peso, ad es: Eﬁi

MEDIA N® OTTOBRE NOVEMBRE

vOoTI voTi 1 2

1 ARGOG872 ANDREA

Voto: 9% (nove e mezzo)
Media pesata 61%
INON modificabile, inserito da: 5. ARGO1320

Al passaggio del mouse sopra il voto/prova viene mostrata un’etichetta (tooltip) con le
relative informazioni. Cliccando sul + il docente pud inserire un nuovo voto per 'alunno e la
schermata si presenta come segue:

Valutazione

| codici voto disponibili in tendina sono quelli previsti da tabella base del preside, piu
eventuali voti aggiunti dal docente.
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3 - A '—\
Mercoledi 25 Marzo | 2A- FRANCESE ( sava )

Mario Rossi

Media: O | N° totale voti: 0

VALUTAZIONE ‘ ARGOMENTI

1ento per la famiglia (max 1000) Commento Personale (max

Massimo 1000 caratter 2 Inserisci qui il testo 2
4 4
Y 0

Il docente, inoltre, pud stabilire se rendere visibile il voto alla famiglia, nasconderlo
momentaneamente, o posticiparne la visualizzazione, pud inoltre inserire due commenti

legati al voto, uno visibile e uno privato.
Se 'opzione del dirigente sul posticipo predefinito dei voti &€ impostata su “Libero”, il docente

puo stabilire quando rendere visibile alla famiglia il voto.
Mostra alla famiglia
Osi
O No
A partire dal: 25/03/2026,15:23 [-=5| %

Se 'opzione dirigente € impostata su un numero preciso di ore, i campi data e ora non

saranno modificabili.

Mostra alla famiglia

O No
() A partiredal: 25/03/2026,21:25 %

Ritardo predefinito: 6 ore

NOTA BENE: Se il dirigente non ha optato per la gestione della media pesata, tramite
Uopzione Aggiungere per Media, € possibile optare se far considerare il voto orale immesso

nel calcolo della media periodica.
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Argomenti

VALUTAZIONE ARGOMENTI

Scegli Argomenti
ARGOMENTO VOTO/NOTA -

Nella scheda accanto il docente pud indicare in maniera puntuale gli eventuali argomenti del
programma trattati durante Uinterrogazione.

Cliccando sul pulsante , prende visione del programma e seleziona uno o piu
argomenti che saranno oggetto della valutazione.

J —
2° 1AMATEMATICA \ Indietro ) mporta

05/05

Mostra argomenti svolti: [V

SELEZIONA GLI ARGOMENTI DA IMPORTARE

v [ La geometria prima rappresentazione del mondo tisico.
[ @ Dagli oggetti ai concetti geometrici: studio delle figure del piano e dello spazio a partire da modelli materiali. (16/09/2019)
G @ Lunghezze, aree, volumi, angoli e loro misura. (10/10/2019)
B @ Semplici problemi di isoperimetria e di equiestensione. Il teorema di Pitagora. (21/10/2019)
[ @ costruzioni geometriche: uso di riga, squadra, compasso. (28/10/2019)
+ [ Insiemi numerici.
[™ @ Numeri naturali. Successivi ampliamenti del concetto di numero: dai naturali agli interi relativi: dalle frazioni (come operatori) ai numeri razionali. Rapporti, p...
[™ @ scrittura decimale. Ordine di grandezza. (25/11/2019)

[ @ Operazioni dirette e inverse e loro proprieta nei diversi insiemi numeri. Potenza e radice. Multipli e divisori di un numero naturale e comuni a pilt numeri. Sco...

Dopo averli importati, puo indicare anche per questi una specifica valutazione, che non
concorre alla media voti generale.

Cliccando su uno specifico voto del tabellone sara possibile andare in modifica, se il voto
non & antecedente all’eventuale blocco voti presente e se il voto non ¢ stato inserito da altro
docente che insegnha la medesima materia nella classe.

Cliccando sul nominativo di un alunno, si accede al suo elenco voti. | voti sono elencati in
ordine cronologico discendente; da qui sara possibile visionarne i dettagli tramite un ulteriore
click, sulla riga desiderata.

Jd L .

05/05

AGOSTAELISA

Media: 8.5 | Voti: 1

DATA VOTO / NOTA COMMENTO FAMIGLIA COMMENTO PERSONALE -
Ve

11/04/2020 8 testo per la famiglia testo docente ®

Prospetto voti

Il pulsante in alto , attiva un cruscotto dati, che mostra, per un determinato

intervallo di tempo, la media generale, le valutazioni con media per singola materia, le
annotazioni e le assenze. E anche possibile evidenziare i voti immessi per la stessa materia
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da un altro docente, visualizzare i voti che non fanno media e quelli non visibili alla famiglia.

Il pulsante E] mostra come viene calcolata la media relativa.

Valutazioni Scritte

Lunedi 28 Ottobre | 5B - LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

9} £ & E & &

GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUTAZION| ORALI VALUTAZIONI SCRITTE CONOSCENZE E ABILITA NOTE CALENDARIO

Dal:  01/09/2024 [ A: 31/08/2025 [ (Agsinma) (Pruspehu\/uli) (Aggiunginuwanrwa)

26/10/2024 | 28/10/2024

ALUNNO

1 BARBAFOLTA PIPPO 8 6 8
2 BELLO ANNA 8 9 8
3 BRESCIANI ANNA 7 5 7
4 CASO ANNA 7 7
5 DI LASCIO PIPPO 7 7

In questa schermata, il docente trova un tabellone con le prove scritte e pratiche svolte dagli
alunni della classe.

ILfunzionamento € del tutto analogo a quello delle valutazioni orali.

| voti positivi che fanno media sono colorati di verde, quelli negativi di rosso. | voti che non
fanno media sono colorati in azzurro.

Note

In questa scheda sono visualizzate tutte le Note (generiche e disciplinari) gia inserite per gli
alunni della classe, ordinate in ordine cronologico discendente, ma cliccando sulle
intestazioni delle colonne (Data, Alunno e Docente) € possibile cambiare tale ordinamento.

‘ @ Mercoledi 02 Dicembre 1A - SCIENZA DELLA MATERIAE LAB.

3 2 » 3 o™ X (E_35)
3 ; 4 ‘ ]
2B Zia 02 E E 3
GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUTAZIONI ORALI VALUTAZIONI SCRITTE CONOSCENZE / ABILITA NOTE CALENDARIO
Filtra per: Nome Alunno (Nuova Nota (genericao disciplinare)) (Esporta v)
ALUNNO DATA DOCENTE DESCRIZIONE TIPO MOSTRA ALLA FAMIGLIA
AIELLO ELISEO 04/12/2020  ROSSI GIANLUCA I'alunno ha un linguaggio poco consono nel discutere ®
con il docente in classe
AIELLO ELISEO 01/12/2020  ROSSI GIANLUCA :‘:rl,:liréﬂg non ha portato i testi richiesti, si raccomanda la G ® ®

Ciascuna nota, ha una differente icona in corrispondenza della colonna Mostra alla famiglia,
in funzione del fatto che sia non visibile dalla famiglia, visibile (ma non ancora visualizzata) o
gia visualizzata dalla famiglia.

Nella colonna tipo viene indicata la tipologia di nota (G: generica, D: disciplinare), questa
distinzione ¢ visibile anche su

Scuolanext Famiglia e Didup Famiglia.
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In alto sono disponibili i pulsanti per filtrare gli alunni per nome e per inserire una nuova nota
disciplinare.

Il pulsante consente l'estrazione verso Excel (XLSX) ed in formato HTML di quanto &
elencato e filtrato a video.

. MNuova Nota (generica o disci Iinare}) . . . . o
Al click su( ¢ ’ viene mostrato l’elenco degli alunni, su cui € possibile

effettuare selezione multipla, stabilire Uora della nota (che per default € quella corrente),
scegliere se mostrare la nota alle famiglie (e con quale posticipo) ed inserire il testo della
Motivazione (che &€ un campo obbligatorio).

/

e R T L e ' N
Mercoledi 25Marzo 1A - MATEMATICA I

Nuova Nota

Tipo di Nota: Ora: Minuti;
| ALUNNI

(® Generica (O Disciplinare 16 v (17 -
[+ | 1-Allegri Angelica
Mostra alla famiglia
2 - Bernini Bruno

® si
3 - Carota Carlo O No

O Apartiredal...
4 - Dorelli Dario
5 - Elsini Elisa
Motivazione (max 500 caratteri)

6 - Frisella Francesca nserisci qui il testo 2

Ho

7 - Ginelli Giovanni

Cliccando sulla nota si attiva una finestra di modifica che consente di variare la descrizione
della nota, solo se la famiglia non ha ancora immesso il Visto.
Annullamento di una nota

ILdocente autore della nota puo rimuovere la nota tramite il pulsante @ solo se la famiglia
non ha datoia presa visione per la nota.

Una nota visionata dalle famiglie, essa non potra essere piu modificata ed eliminata
nemmeno dal dirigente; tuttavia, il dirigente potra annullarla.

NOTA BENE: Le note annullate non saranno piu visibili ai genitori, ma resteranno visibili
(barrate) sul giornale di classe (a tutti i docenti della classe).
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Gestione Fuori classe

La funzione consente U'attribuzione/la modifica e la cancellazione cumulativa dei Fuori
classe.

Viene richiesta la selezione della classe e quindi viene presentato il nuovo pannello di
gestione dei Fuori Classe.

1A SCIENTIFICO SEDE PRINCIPALE (LI02)
Filtra date
Dal: 10/09/2020 Al: 15/12/2020
ALUNNO DESCRIZIONE
DATA
‘ J DERIUMARCO 23/10/2020 DDI dalle 09:00 alle 13:00 : Didattica A Distanza 7 :
‘ [J DINARDO FABIO 23/10/2020 DDI dalle 09:00 alle 13:00 : Didattica A Distanza / ( i )

E possibile filtrare elenco per date, per alunno e persino per descrizione.
Aggiunta cumulativa dei Fuori Classe

Per aggiungere rapidamente “Fuori classe” bastera cliccare sul pulsante

E possibile selezionare gli alunni interessati, quindi Uintervallo di date /ora, la ripetizione
settimanale, e la motivazione che € quasi sempre obbligatoria.

Unicamente per le lezioni svolte completamente da remoto, si spuntera 'apposito Flag
remoto — frequenza da remoto, € non sara obbligatorio immettere né le ore né la motivazione.

Gestione Fuoriclasse C Salva )

. ALUNNI ‘ I\Z DDI - Frequenza da remoto l
e (iN qQUESTO Caso non e necessario inserire I'orario di inizio, fine e la descrizione)

(% 1-AIELLO ELISEO
| & 2- ALBERIGO FILIPPO Dalgiorno:  16/10/2020 [ Algiorno:  23/10/2020
[ ¥ 3-BOCCACHIARA ANNALISA
! R T Dalleore: - - Alleore: - 2
_l 5-COVATO VALENTINA
| o T Minuti: - v Minuti: - v
| @ 7-DINARDO FABIO
] 8-FIRRITO ALFONSINA Ripeti nei giorni: W Lunedi (¥ Martedi (¥ Mercoledi
¥ 9-GOLA GIUSY W Giovedi W Venerdi [V Sabato
| & 10-OTTAVIANO MATTIA & Domenica
] 11-SIRUGO CINZIA
‘\ (¥ 13- VERONESI CLAUDIA Motivazione: Inserire la motivazione del fuoriclasse

Modifica/Cancellazione di un fuori classe singolo

10

| pulsanti % consentono rispettivamente la modifica e la cancellazione del fuori classe
selezionato.
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Cancellazione Cumulativa fuori classe
. . . - Aggiungi

Selezione le istanze sul pannello principale quindi premere sul

menu contestuale Aggiungi —> Elimina Selezionati Modifca sels

Talai=ts
Uliau

Modifica cumulativa dei Fuori Classe Aggiungi ~

Selezionare le istanze sul pannello principale quindi premere sul
menu contestuale Aggiungi —> Elimina Selezionati; si potra modificare
rapidamente i Fuori Classe selezionati Eliming selezionat

Calendario Annotazioni, Promemoria, eventi Personali,
Compiti.

Per facilitare la gestione degli eventi di classe condivisi e consentirne una visualizzazione piu
organica, & disponibile unavoce, all’interno del menu Registro, chiamata Calendario.

Qui vengono gestiti insieme gli eventi di tipo Annotazione e Promemoria, eventi personali del

docente (che nessun altro utente potra visualizzare) e la vista dei compiti assegnati alla
classe da tutti i docenti.

Vista Mensile

Al click sull’icona calendario la vista si presenta come segue, con 'impostazione mensile
come default:
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Mercoledi 07 Aprile | 1A - SCIENZA DELLA MATERIAE LAB.

3% e & [E_3) - r L
& B 3 E & )
©) a2 [P 6% = 178
GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. VALUTAZIONIORALI  VALUTAZIONI SCRITTE CONOSCENZE / NOTE CALENDARIO
DIDATTICA ABILITA

- > Marzo 2021 Giornaliero  Settimanale = Mensile Lista Eventi
R mmmm

M Annotazioni

a

B Promemoris —
Personale
3 9 10 " 12 13 14
15 14 17 18 19 20 2
22 23 24 25 26 27 28
29 30 ey

rm
(]

Le annotazioni sono mostrate in rosso, i promemoria in azzurro, e gli eventi personali in giallo,

i compiti assegnati da tutti i docenti, in verde (quelli del docente in sessione saranno in
grassetto)

E possibile “accendere” e “spegnere” ciascuna di queste categorie utilizzando i pulsanti sulla

sinistra per decidere le tipologie di eventi da visualizzare.
Per inserire un nuovo evento € possibile cliccare semplicemente sulla cella desiderata o

cliccare sul pulsante Aggiungi Evento sulla sinistra. Per effettuare una modifica di un evento

gia inserito e sufficiente cliccare sulla relativa barra colorata.
La schermata di inserimento o modifica che si presenta € la seguente:

A cura di Melai Thomas — Animatore digitale 2026/27
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Aggiungi Evento

Tipologia:
Annotazione (®) Promemoria (O Personale
Data: 05/05/2020 +/ Visibile alla famiglia

Descrizione (max 500 caratteri):

gestione degli integrali

| Tuttoil giorno

Ora Inizio: 11:30| ¥ OraFine: 12:30

Salva

ILdocente stabilisce al momento dell’inserimento la tipologia desiderata.

Le regole di compilazione degli eventi sono le seguenti:

e inungiorno ciascun docente puo0 inserire una sola annotazione e solo se ha firmato (a

meno che non si operi in una scuola Primaria);

e ¢ possibile inserire/modificare/cancellare un’annotazione solo se il controllo sulla
modifica dei dati del registro di classe lo consente (a meno che non si operi in una

scuola Primaria);

e ¢ possibile inserire un promemoria solo per un giorno non precedente al giorno

corrente;

e non e possibile modificare o eliminare eventi inseriti da altri utenti.

Per quanto riguarda invece gli eventi di tipo personale non vi € alcun tipo di restrizione.
Se lo si desidera, specificare l'orainizio e Uora fine dell’evento. Togliendo la spunta nella voce
“Tutto il giorno” (da intendersi senza un orario particolare), la finestra si presenta come

segue:
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Aggiungi Evento

Tipologia:

(O Annotazione O Promemoria (® Personale

Data: 05/05/2020

Descrizione (max 500 caratteri):

visita dal medico

(7] Tuttoil giorno
Ora Inizio: 10:30 ~ OraFine: 11:00 ~

T ae

Vista Giornaliera

Nel caso della vista giornaliera il funzionamento € del tutto analogo a quello della vista
settimanale ma la schermata si presenta come segue.

- Oggi < > Mercoledi 03/03/2021 Giornaliero = Settimanale  Mensile Lista Eventi

Aggiungi Evento

M Annotazioni
M Promemoria
. Personale
. Compiti

07:00

08:00

09:00

Vista settimanale

Passando alla vista settimanale si ottiene un quadro della settimana corrente, in cui gli eventi
sono visibili per esteso

Se si opera da computer, il click su una cella propone l'inserimento di un evento con relativo
orario di inizio e fine alla mezz’ora successiva, mentre il click con trascinamento propone
Uinserimento di un evento con inizio e fine relativi al punto di inizio e al punto dirilascio del
cursore.

N

5
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- EVENTO ‘ DATA ORA INIZIO ‘ ORA FINE DESCRIZIONE VISIBILE A...

03/06/2021 08:00 09:00 Letto comunicato 20 "venerdi 09 giugno le lezioni terminano alle ore 10,10" (G.ROSSI)
Aggiung! Evento 27/05/2021 08:00 09:00 letto comunicato n.20 (G.ROSSI)
B Anrotazioni 26/05/2021 08:00 09:00 consegna copia pacchetto scuola da portare alle famiglie (G.ROSSI)
Promemoria ' i i i i . é ita i é i i
il 19/0572021 08:00 09:00 per I'ennesima volta il pc dell'aula non funziona ( o almeno, non connette). La classe & trasferita in altra aula perc hé serve il registro per

Personale interrogare. L'ltalia supera il digital divide.... Bene cosi. (G.ROSSI)

13/05/2021 08:00 09:00 anche oggi il registro non era accessibile dal pc di classe (G.ROSSI)

La classe viene spostata in altra aula a causa dell'indisponibilita del pc per aprire il registro. Il computer di questa classe & risultato piu volte

12/0572021 98:00 99:00 inutilizzabile, nel corso dell'anno. (G.ROSSI)

05/05/2021 08:00 09:00 letta circolare n 19 (G.ROSSI)

28/04/2021 08:00 09:00 Veronesi, puntualmente, non si presenta a scuola nei giorni in cui ha stabilito di fare l'interrogazione. (G.ROSSI)

2170472021 08:00 09:00 L'aIur.mq Aiello ?lle ore 9:25 & a;compagr}alo, con I'ambulanza, in ospedale, per allergia. Gli alunni Alberigho e Boccachiara hanno partecipato
alla riunione dei rappresentanti studenti fino alle 11:05 (G.ROSSI)

07/04/2021 08:00 09:00 C.n. 19 (assemblea studentesca) (G.ROSSI)

La classe a fron(e di un lavoro di gruppo da svolgere pnma e durante le vacanze pasquali, ha presentato un cartellone e alcuni lavori
31/03/2021 08:00 09:00 di fatto, le dell e non cogliendo lo spirito di cooperazione col quale avrebbe dovuto gestire
questo Iavoro (G.ROSSI)

Se si opera da tablet questo funzionamento ¢ disabilitato e per inserire un nuovo evento

occorre utilizzare il pulsante Aggiungi evento posto sulla sinistra.

@ Mercoledi 10Marzo 1A -SCIENZA DELLA MATERIA E LAB.

9] A & &1 E & & il

GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUTAZIONI ORALI VALUTAZIONI SCRITTE CONOSCENZE / ABILITA NOTE CALENDARIO

Oggi <0 5Apr-11Apr2021 Giornaliero ~ Settimanale = Mensile Lista Eventi

e IR ™ S
[TAUANO(GVERD)  DIRITTO ED ECONOMIA(LALE... ECONOMIAAZIENDALE (P-AM... ECONOMIAAZIENDALE (P.AM... ECONOMIA AZIENDALE (PAM...
M Annotazioni
M Promemoria [TALANO (GVERD) | [LATINO (LCAIMANO) | [ECONOMIAAZIENDALE (P.AM... ITAUANO(GVERDI) | |EDUCAZIONE FISICA (M.CARO.... _
Personale LATINO(LCAIMANO) | SCIENZA D. MATERIA (GROS... [TAUANO(GVERD) | LATINO(LCAIMANO) | EDUCAZIONEFISICA(M.CAROL. SCIENZADELLANATURA (E.CA..
MATEMATICA E LAB. (GROSSI) FRANCESE (2 LINGUA) (.CAL. | SCIENZA D. MATERIA (GROS... RELIGIONE (RSEGHETTC)  MATEMATICA E LAB. (G.ROSSI) TRATTAMENTO TXT OATI(P:5...
[MATEMATICAE LAB. (GROSSI) STORIA(GVERD) | FRANCESE(2"LINGUA)(LCAL.  SCIENZAD. MATERIA (G.ROS.. TRATTAMIENTO TXT DATI (P8... TRATTAMENTO TXT DATI(P.8...

07:00
08:00

09:00

Per modificare un evento invece, in entrambe le modalita di utilizzo, & sufficiente cliccare
sulla cella colorata dell’evento desiderato.

Vista Lista Eventi

Un’ulteriore opzione di vista &€ quella della lista eventi, che consente una rapida
visualizzazione di tutti gli eventi dal giorno corrente in poi.

Conteggio ore di Lezione

La funzione conteggia le ore di Lezione che il docente ha svolto in classe, in un intervallo di
tempo. Si potra modificare Uintervallo di conteggio, ed esportare il risultato su XLS oppure in
HTML.

Conil pulsante k4 € possibile espandere il dettaglio per la materia selezionata, verranno
elencate le proprie firme per quella materia e quella classe, con possibilita di filtro immediato
per n. ora, modalita (presenza, didattica digitale integrata, mista) firme in sostituzione, e sul
contenuto dell’attivita svolta.

(Espandif(:cntrai tutto)

Il pulsante espande e/o contrae il dettaglio di tutte le discipline; in alto

possibile filtrare per intervallo di date, di default viene proposto da inizio anno a oggi.
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Conteggio ore - Classe: 1A SCIENTIFICO SUCCURSALE (LI02)

PeriodoDal:  01/09/2021 [

MODALITA

( Indietro ) (Esporta 7)

Al 08/03/2022 [ (Aggiorna ) (Espandi!(:untraituttu)

SOSTITUZIONE

ATTIVITA SVOLTA

A cura di Melai Thomas — Animatore digitale 2026/27

2 MATEMATICA E LABORATORIO - Totale: 117 ore

10/09/2021 1° In presenza 1 - Geometria del piano e dello spazio. 1.1 - Piano euclideo: fig...
10/09/2021 2° In presenza

11/09/2021 1° In presenza RIPASSO argomenti trattati

13/09/2021 3° In presenza Verifica d'ingresso

13/09/2021 4° In presenza

17/09/2021 1° In presenza 1 - Geometria del piano e dello spazio. 1.2 - Omotetie e similitu...
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