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Registro Elettronico ARGO 

Il primo accesso dovrà essere effettuato dal Portale Argo tramite l’area Gestione Utenti: 

https://www.portaleargo.it/areautenti 

Inserire username e password ricevuti via mail. Si ricorda che per quanto riguarda lo username è indifferente 

inserire i caratteri in maiuscolo o in minuscolo (SOLO per lo USERNAME). 

 

Cliccare su ENTRA 

 

Cliccare su AVVIA LA PROCEDURA 

Inserire la nuova password e cliccare su CONTINUA. 

https://www.portaleargo.it/areautenti
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Cliccare su ACCEDI per accedere al registro elettronico
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INSERIRE IL PROPRIO ORARIO 

Per inserire il proprio orario cliccare su ORARIO - PERSONALE 

 

Nella schermata successiva cliccare su NUOVO 

 

Inserire le informazioni relative alla descrizione e al periodo a cui si riferisce l’orario che si sta inserendo 

 

Cliccare poi sul + relativo all’ora alla quale si vuole associare una classe e nella schermata successiva 

selezionare la classe desiderata e cliccare poi su INSERISCI. 



Guida a cura della professoressa Casalboni Chiara – referente Registro Elettronico 

 

 

Infine cliccare su SALVA 
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GESTIONE DEL REGISTRO 

Quando si entra in una classe per svolgere la lezione è necessario prima di tutto firmare la propria ora; per 

fare ciò cliccare su REGISTRO – PLANNING SETTIMANALE. 

 

Per firmare un’ora è sufficiente cliccare sulla matita arancione (che diventerà poi verde ad indicare 

l’avvenuta firma); nel caso in cui si debba effettuare una firma in una classe non nostra, dopo aver cliccato 

sul simbolo +, è necessario cliccare su “mostra tutte le classi” in alto a destra e selezionare la classe 

dell’istituto. 

Una volta firmata l’ora, è possibile procedere all’appello. 

 

Gli alunni risultano tutti presenti di default; per inserire l’assenza è sufficiente cliccare sulla A che troviamo 

di fianco al nome dell’alunno. 

Per inserire un ingresso in ritardo, un’uscita in anticipo o per indicare che l’alunno è fuori classe, è 

necessario cliccare sul tasto AGGIUNGI (sulla destra), fare la scelta opportuna e compilare la schermata 

successiva. 

Nel caso in cui sia necessario associare uno di questi eventi a più studenti, è possibile utilizzare la funzione 

AGGIUNGI EVENTO MULTIPLO. 
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INSERIMENTO ATTIVITA’ SVOLTA DURANTE L’ORA ED EVENTUALI COMPITI 

 

Al termine della nostra attività, è possibile inserire sul registro ciò che è stato svolto in classe ed eventuali 

compiti da assegnare alla classe. A tale schermata vi si accede cliccando sulla matitina sulla destra. 

 

Nel box in alto a sinistra si inseriscono le attività svolte durante l’ora nel registro di Classe, per riportare le 

stesse attività anche nel registro del Professore senza la necessità di riscriverle è sufficiente cliccare sulla 

freccina posta tra i due box. 

Gestione analoga avviene per l’assegnazione dei compiti, con la differenza che in questo caso si può 

scegliere una data; in questo modo gli alunni si troveranno il compito sul proprio registro nella data 

prescelta. 
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VALUTAZIONI ORALI 

 

Per inserire una valutazione orale, è necessario recarsi nella schermata apposita e cliccare sul + di fianco al 

nome dell’alunno. 

 

Nella schermata successiva è necessario scegliere il voto o la nota desiderata. Inoltre è possibile inserire 

anche un commento che sarà visibile alla famiglia ed un commento personale visibile solo al docente. Se non 

si vuole immediatamente rendere visibile alla famiglia il voto, è necessario togliere la spunta da “Mostra alla 

famiglia” fino a quando non si sarà sicuri del voto assegnato. 

Anche in questo caso, come accadeva per gli eventi, è possibile aggiungere una VALUTAZIONE 

MULTIPLA. 
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VALUTAZIONI SCRITTE 

 

Quando si fissano delle verifiche per la classe è necessario inserirle come prova scritta tramite il pulsante 

AGGIUNGI NUOVA PROVA. Nella schermata che si apre andranno scelti la data, il tipo di prova (scritto o 

pratico), la descrizione. 

 

I voti della prova potranno poi essere inseriti successivamente dalla schermata VALUTAZIONE che 

permette, da un’unica schermata, di inserire il voto numerico ed eventuali commenti per ogni alunno. 

È possibile inserire il voto anche ad un alunno che risultava assente alla data della prova; in questo caso nei 

commento va inserita la dicitura con la data in cui è stato effettuato il recupero della prova. 
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NOTA GENERICA O DISCIPLINARE 

 

Per inserire una nota generica o disciplinare è necessario cliccare su NUOVA NOTA e poi, nella schermata 

successiva, scegliere gli alunni alla quale è rivolta, il tipo (Generica o Disciplinare), la motivazione e se 

mostrarla o meno alla famiglia. Per confermare cliccare su SALVA. 

 

 

 


